
竹溪县中医医院

档案整理服务报价表

	一、档案整理服务

	序号
	名称及型号
	数量
	单价（元）
	金额（元）
	备注

	1
	档案整理及数字化加工
	件
	
	
	据实结算

	2
	档案盒
	个
	
	
	据实结算

	3
	斜纸袋
	个
	
	
	据实结算

	4
	目录夹
	个
	
	
	据实结算

	5
	科怡文档管理系统（7.5）
	套
	
	
	


档案整理要求：

按照县档案局、县档案馆联合下发的《关于全面开展国有档案资源普查工作的通知》要求，将本院各类档案进行有机整合，实现档案信息的统一管理、高效利用和便捷查询，最终，达标通过验收。

一是将现有所有实体档案按照档案“三合一”制度分门别类予以规范化整理；二、档案整理含整理归档、分类、编号、录入、30年及永久扫描挂接、打印检索目录、上架等）；三是具体工作量及产生的费用待工作完工后据实予以核算整体费用。


